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Tokat Meslek Y iksekokulu

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik

Bolim
Program Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligt
Gl Yanlar
e Bolimde/Programda alaninda uzman, tecribeli ve
- etkin 6gretim elemanlarinin ders vermesi
Gugli Yan 1 y £ N

Ogretim elemanlarmin 6grenci danismanlig hususunda
yetkin ve tecriibeli olmasi

Nasil Siirdiiriilecek?

Ogretim  elemanlarmin  alanlariyla  ilgili  egitici
programlara katilarak, daha etkin ve sirdir(lebilir
yetkinlik sahibi kilinacak.

Ogretim elemani-6grenci iletisiminde her zaman acik
kap1 politikast uygulamalar: saglanacak.

Ogretim eleman:1 degerlendirme anketi sonuglarina
gore, Ogretim elemanlarinin  zayif  ydnlerinin
giclendirilecek.

Gu¢li Yan 2

Mevcut miifredatin bolumin/programin hedefleriyle
ortiismesi ve yetkinlik ve yeterlilik kazandiracak
yeterli ders iceriklerine sahip olmasi.

Nasil Siirdiiriilecek?

Derslerin Ders Bilgi Paketi ve Program Kilavuzunda
gosterilen cergevede yirutilmesiyle surddrilebilirlik
saglanacaktir.

Ders degerlendirme anketi ile program ¢iktilart
degerlendirme anketi sonuglarma gore miifredatin
eksikliklerinin giderilmesi saglanacaktir.

Gugla Yan 3

Olgme degerlendirme, yatay gecis, muafiyet, intibak,
cift ana dal gibi islemlerin yonetmelik ve ydnergeler
cercevesinde surddrilmesi.

Nasil Siirdiiriilecek?

Olgme degerlendirme, yatay gecis, muafiyet, intibak,
¢ift ana dal gibi islemlerin yonetmelik ve yOnergelere
uygunlugunun siirekli denetlenecek.

Gucli Yan 4

Hazirlik sinifi, goniillii staj hareketliligi, Erasmus,
Farabi, Mevlana projeleri, Kariyer Merkezi etkinlikleri
gibi  konularda  ogrencilerin  slrekli  olarak
bilgilendiriliyor olmast.

Nasil Siirdiirtilecek?

Ogrencilere ilgili duyurularm Meslek
Yiiksekokulumuz web sayfasinda zamaninda yapilmasi
saglanacaktir.

Ogrenci damismanlarmin bu konularda 6grencileri
bilgilendirmesi saglanacaktir.

Gugla Yan 5

Meslek Yiiksekokulu binasinin sosyal tesislere ve spor
tesislerine, konferans salonu ve kiitiiphaneye yakin
olmasi1 sebebiyle Ogrencilerin bu alanlara kolay
ulasabilmesi.

Nasil Siirdiiriilecek?

Ogrencilerin belirtilen alanlar1  kullanmas1  tesvik
edilecek.

Gugli Yan 6

Sektér Uygulamalari dersi kapsaminda &grencilerin
mezuniyetten once sektorii tanimalar saglanir.

Nasil Siirdiiriilecek?

Ogrencilerin ~ Universitemiz akademik ve idari
birimlerinde  ders  saati  sliresince  uygulama
yapabilmeleri saglanacaktir.




Gelismeye A¢ik Yanlar

Gelismeye A¢ik Yan 1 e Miifredatin ihtiyaca uygun olarak gelistirilebilmesi.

e Kamu ve 0Ozel sektér paydaslariin — gorisleri
dogrultusunda, uygun dersler miifredata eklenmelidir.
e Kamu ve o6zel sektér paydaslariin gorisleri
dogrultusunda ders igerikleri siirekli giincellenmelidir.

Nasil lyilestirilecek?

e Derslerin Ders Bilgi Paketi ve Program Kilavuzuna

li Acik Yan 2 . .
Gelismeye Acik Yan uygun olarak islenmesi.

e Derslerin Ders Bilgi Paketi ve Derslerin Program
Kilavuzuna uygun olarak islenip islenmediginin
denetlenmelidir.

e Denetimi saglayacak mekanizmalar kurulabilir.

Nasil lyilestirilecek?

e Birinci siif 6grencileri igin; egitim Ogretim basinda
Gelismeye Ac¢ik Yan 3 birinci yartyil igin belirlenen uyum haftasinin daha
verimli ve etkin gegirilmesi.

) e Uyum Haftasinda yapilacak faaliyetler kamu ve 6zel
Nasil lyilestirilecek? sektor paydaslarmin katilimlarryla daha sistemli ve
kurumsal bir gekilde yiiriitiilebilir.

e Meslek  Yiksekokulu  binasinda  kiitiiphanenin

Geli Acik Yan 4
elismeye Acik Yan bulunmamas.

e Yiiksekokul binasi i¢inde bir kiitiiphane kurulabilir.

Nasil Iyilestirilecek?
astl ytlestittiece o Bags yoluyla kitap kabul edilebilir.

e Ogretim Elemanlann Degerlendirme Anketi, Ders
Gelismeye Acik Yan 5 Degerlendirme  Anketi  gibi  degerlendirmelerin
sonuglarin daha etkin kullanilmasi.

e Degerlendirme sonuglarn  ilgili tiim  taraflara
bildirilebilir.

e Konuyla ilgili gerekli 6nlemleri alinabilir.

e Olumlu yonlerin tesvik edilebilir.

Nasil Tyilestirilecek?

e Programa ait laboratuvarin daha etkin ve verimli

Gelismeye Acik Yan 6 Kullanilmast.

e Laboratuvar imkanlar iyilestirilebilir.

o Biro teknolojileri arag gerecleri temin edilebilir.

e (Cesitli ofis otomasyonu yazilimlari  mevcut
bilgisayarlara yiklenebilir.

Nasil Tyilestirilecek?

Genel Degerlendirme

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhigi Programu; Tokat Gaziosmanpasa Universitesinin kalite ydnergesi
kapsaminda gerekli gordiigii tim ¢alismalari yerine getirmekte ve egitim Kalitesini yiikseltmeyi
hedeflemektedir. Bununla ilgili olarak da hem Meslek Yiiksekokulu hem de Program bazinda ilgili
komisyonlar olugturulmus, organizasyon semalar1 yapilmis, gorev tanimlar1 ve is akis semalar1 tamamlanmig
ve Meslek Yiiksekokulunun web sayfasinda yayinlanmistir.

Ayrica Boliimde/Programda egitim ve Ogretim niteligi ile kalitesinin artirilmasi amaciyla, i¢ ve dig
paydaslarin goriis, oneri ve talepleri dogrultusunda, sektoriin yapisi da dikkate alinarak egitim ve Ogretim
slirecleri kontrollii bir gekilde takip edilmektedir.
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