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Fakiilte/Y O/MY O/Enstitii Tokat Meslek Yiiksekokulu
Boliim/Anabilim Dali Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik
Program Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanlig
Giiclii Yanlar
e Boliimde/Programda alaninda uzman dgretim elemanlarinin ders
- vermesi
Giiclii Yan 1

e Opretim elemanlarmin 6grenci danismanlig: hususunda yetkin
ve tecriibeli olmas1

Nasil Siirdiirilecek?

e Ogretim elemanlarmin alanlartyla ilgili egitici programlara
katilarak, daha etkin ve siirdiiriilebilir yetkinlik sahibi kilinacak.

e Ogretim elemani-6grenci iletisiminde her zaman acik kap1
politikas1 uygulanacak.

e Ogretim elemanlarmin sosyal ve kiiltiirel etkinliklere katilmalar
saglanacak.

Giiglii Yan 2

e Mevcut miifredatin boliimiin/programin hedefleriyle ortiigmesi
ve yetkinlik ve yeterlilik kazandiracak yeterli ders igeriklerine
sahip olmasi.

Nasil Siirdiiriilecek?

e Derslerin Ders Bilgi Paketi ve Program Kilavuzunda gosterilen
cergevede yiiriitiilmesiyle siirdiiriilebilirlik saglanacaktir.

Giiclii Yan 3

e Olcme degerlendirme, yatay gecis, muafiyet, intibak, cift ana dal
gibi iglemlerin yonetmelik ve yonergeler ¢ergevesinde
stirdiiriilmesi.

Nasil Siirdiiriilecek?

e Olgme degerlendirme, yatay gegis, muafiyet, intibak, cift ana dal
gibi iglemlerin yonetmelik ve yonergelere uygunlugunun siirekli
denetlenmesi.

Giiclii Yan 4

e Hazirlik sinifi, goniillii staj hareketliligi, Erasmus, Farabi,
Mevlana projeleri, Kariyer Merkezi etkinlikleri gibi konularda
ogrencilerin siirekli olarak bilgilendiriliyor olmasi.

Nasil Siirdiirilecek?

e Ogrencilere ilgili duyurularin Meslek Yiiksekokulu web
sayfasindan zamaninda yapilmasi saglanacak.

Giiclii Yan 5

e Meslek Yiiksekokulu binasinin sosyal tesislere ve spor
tesislerine, konferans salonu ve kiitiiphaneye yakin olmasi
sebebiyle dgrencilerin bu alanlara kolay ulasabilmesi.

Nasil Siirdiiriilecek?

e Ogrencilerin belirtilen alanlar1 kullanmasi tesvik edilecek.

Giiglii Yan 6

e  Sektor Uygulamalari dersi kapsaminda 6grencilerin
mezuniyetten 6nce sektorii tanimalar saglanir.

Nasil Siirdiiriilecek?

e Ogrencilerin Universitemiz akademik ve idari birimlerinde ders
saati siiresince uygulama yapabilmeleri saglanmahidir.
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Gelismeye Ac¢ik Yanlar

Gelismeye A¢ik Yan 1

e Mifredatin ihtiyaca uygun olarak giincellenmesi.

Nasil Tyilestirilecek?

e Kamu ve 6zel sektor paydaslarinin goriisleri dogrultusunda,
uygun dersler miifredata eklenmelidir.

e Kamu ve 6zel sektdr paydaslarinin goriisleri dogrultusunda ders
igerikleri siirekli giincellenmelidir.

Gelismeye A¢ik Yan 2

e Derslerin TYC Yetkinlikleri, Ders Bilgi Paketi ve Program
Kilavuzuna uygun olarak islenmesi.

Nasil Tyilestirilecek?

o Derslerin Ders Bilgi Paketi ve Derslerin Program Kilavuzuna
uygun olarak iglenip islenmediginin denetlenmelidir.

e Denetimi saglayacak mekanizmalar kurulabilir.
TYC program yeterlilikleri ile giincel program yeterliliklerinin
uyumu saglanmali.

Gelismeye Acik Yan 3

e Birinci simif 6grencileri igin; egitim 6gretim basinda birinci
yartyil igin belirlenen uyum haftasiim daha verimli ve etkin
gegirilmesi.

Nasil Tyilestirilecek?

e Uyum Haftasinda yapilacak faaliyetler kamu ve 6zel sektor
paydaglarinin katilimlariyla daha sistemli ve kurumsal bir
sekilde yiiriitiilebilir.

Gelismeye A¢ik Yan 4

e Meslek Yiiksekokulu binasinda kiitiiphanenin bulunmamasi.

Nasil Tyilestirilecek?

e Yiiksekokul binasi i¢inde bir kiitiiphane kurulabilir.
e Bagis yoluyla kitap kabul edilebilir.

Gelismeye A¢ik Yan 5

e Ogretim Elemanlar1 Degerlendirme Anketi, Ders Degerlendirme
Anketi gibi degerlendirmelerin sonuglarinin daha etkin
kullanilmast.

Nasil Tyilestirilecek?

e Degerlendirme sonuglari ilgili tiim taraflara bildirilebilir.
Konuyla ilgili gerekli onlemleri alinabilir.
e Olumlu yonlerin tesvik edilebilir.

Gelismeye Ac¢ik Yan 6

e Programa ait laboratuvarin daha etkin ve verimli kullanilmasi.

Nasil Iyilestirilecek?

Laboratuvar imkanlari iyilestirilebilir.
Biiro teknolojileri arag geregleri temin edilebilir.

e Cesitli ofis otomasyonu yazilimlart mevcut bilgisayarlara
yiiklenebilir.

Genel Degerlendirme

Biiro Yénetimi ve Yonetici Asistanligi Programi; Tokat Gaziosmanpaga Universitesinin kalite yonergesi kapsaminda gerekli
gordiigii tim calismalar: yerine getirmekte ve egitim kalitesini ylikseltmeyi hedeflemektedir. Bununla ilgili olarak da hem
Meslek Yiiksekokulu hem de Program bazinda ilgili komisyonlar olusturulmus, organizasyon semalar1 yapilmis, gorev
tanimlar1 ve i akis semalar1 tamamlanmig ve Meslek Yiiksekokulunun web sayfasinda yaymlanmstir.

Ayrica Boliimde/Programda egitim ve dgretim niteligi ile kalitesinin artirllmasi amaciyla, i¢ ve dig paydaglarin goriis, oneri
ve talepleri dogrultusunda, sektoriin yapisi da dikkate alinarak egitim ve Ogretim siiregleri kontrollii bir sekilde takip

edilmektedir.
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