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I. Yariyil
Zorunly, Bgretim Ders Tiirii __ fk Bilgiler :
Ders Kodu Ders Adi Secmeli T U | AKTS Sekli Program Program Yetkinlik D|_§_ Paydas | Giincel Mesle!(l Program /

Temel Dersi | Uzmanlik Dersi | Tamamlayici Ders Onerisi Yazihm Igeren
AiiT101 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI | Zorunlu 210 2 | YuzYize X
BY1001 GENEL ISLETME Zorunlu 310 4 YUz Yluze
BY1003 YONETIM VE ORGANIZASYON Zorunlu 310 4 | YUz Yuze
BY1041 KLAVYE TEKNIKLERI | Zorunlu 2 ]2 6 | Yuzvuze X
BY1043 TICARI MATEMATIK Zorunlu 3|0 4 | YUz Yize X
BY1049 TEMEL HUKUK Zorunlu 210 2 YUz Ylze X
BY1051 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIS KURALLARI Zorunlu 210 2 | YuzYize X
BY1053 ILETISIM Zorunlu 2|0 2 | Yz Yuze X
TD101 TURK DiLi | Zorunlu 2|0 2 | iz Yize X
SEC101 SECMELI YABANCI DiL-I Segmeli | 3 | 0 | 3 | YViizVYiize
ALM101 ALMANCA | Secmeli 310 3 Yiiz Yiize X
FRA101 FRANSIZCA | Secmeli 310 3 Yiiz Yiize X
ING101 INGILIZCE | Secmeli 3|o 3 | Yiz Yiize X
Il. Yanyil

Zorunly, Ogretim Ders Tiirii __ fk Bilgiler :
Ders Kodu Ders Adi Secmeli T U | AKTS Sekli Program Program Yetkinlik D|§ Paydas | Giincel Mesle!(l Program /

Temel Dersi | Uzmanlik Dersi | Tamamlayici Ders Onerisi Yazilim Igeren
AIiT102 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI Il Zorunlu 210 2 | YuzYize X
BY1002 GENEL EKONOMI Zorunlu 3 10| 4 |vuzvuze X
BY1040 BILGI VE BELGE YONETIMI Zorunlu 210 2 | YuzYize X
BY1052 ORGUTSEL DAVRANIS Zorunlu 2|0 2 | Yz Yize X
BY1054 TEKNOLOJi KULLANIMI Zorunlu 1 1 3 | YuzYize X
BY1056 KLAVYE TEKNIKLERI Il Zorunlu 2|2 6 | YuzYize X
BY1058 KAMU VE OZEL KESIM YAPISI Zorunlu 310 3 | YazYuaze X
KRY102 KARIYER PLANLAMA Zorunlu 1 0 2 Yuz Yuze X
TD102 TURK DILI Il Zorunlu 2|0 2 | iz Yize X
SEC-102 SECMELJ UNIVERSITE DERSLERI Se¢meli | 2 | 0 | 2 |YiizYiize
SEC102 SECMELI YABANCI DiL-Il Secmeli 310 3 Yiiz Yiize
ALM102 ALMANCA Il Secmeli 310 3 Yiz Yize X
FRA102 FRANSIZCA I Secmeli 310 3 Yiiz Yiize X
iING102 INGILIZCE Il Se¢meli 3 10| 3 | Vvizvize X




1. Yanyil

Zorunly, Bgretim Ders Tiirii __ fk Bilgiler :
Ders Kodu Ders Adi Secmeli T U | AKTS Sekli Program Program Yetkinlik D|_§_ Paydas | Giincel Mesle!(l Program /
Temel Dersi | Uzmanlik Dersi | Tamamlayici Ders Onerisi Yazihm Igeren
BY2001 BURO YONETIMI Zorunlu |[3+0] O 3 | vizYuze X
BY2003 MUHASEBE Zorunlu [3+1] 1 4 Yz Yuze X
BY2007 MESLEKi YAZISMALAR Zorunlu [3+1] 1 4 | vz Yuze
BY2009 TOPLANTI YONETIMI Zorunlu [2+0]| 0O 3 | vizYize X
ENF100 BiLiSIM TEKNOLOJILERI VE OFIS YAZILIMLARI Zorunlu [2+0]| 0O 3 | Yuz Yuze X
SEC201 SECMELI DERSLER Secmeli |2+0| 0 6 | YiizYiize
BY2053 SEKRETERLIK BILGISI Se¢cmeli |2+0| 0 | 2 | viuzVYize X
BY2055 HASTANE YONETIMI VE ORGANIZASYONU Se¢meli |2+0| 0 | 2 | vizVize
BY2057 IS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU Secmeli  |2+0] 0 2 | vizvize
SEC203 SECMELI DERSLER Secmeli |1+1| 1 3 | Viiz Yiize
BY2051 KLAVYE TEKNIKLERI 11l Secmeli |1+2] 2 3 | Yiz Yiize X
BY2075 MUSTERI ILISKILERI YONETIMI Se¢meli  |2+1| 1 3 | Viz Yiize X
BY2077 KALITE YONETIM SISTEMLERI Secmeli  |2+1| 1 3 | Yiz Yiize X
BY2079 MESLEKI YABANCI DIL | Se¢meli  |2+1| 1 3 | Viz Yiize X
BY2083 ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIKLERI Secmeli  |2+1]| 1 3 | Yiz Yiize X
BY2085 OFIS PROGRAMLARI | Se¢meli | 1+1| 1 3 | Viz Yiize X
SEC205 SECMELI DERSLER Se¢meli 0| 4 4 | viiz Yiize
BY2081 SEKTOR UYGULAMALARI | Secmeli 7|3 4 | vizvize
BY2087 HUKUK SEKRETERLIGI Secmeli 3|o 4 | vizvYize
IV. Yariyil
Zorunlu / Ogretim Ders Tiirii _ fk Bilgiler :
Ders Kodu Ders Adi Secmeli T U | AKTS Sekli Program Program Yetkinlik DI.§. Paydas | Glincel Meslell(l Program /
Temel Dersi | Uzmanlik Dersi | Tamamlayici Ders Onerisi Yazilim Igeren
BY2004 YONETICI ASISTANLIGI Zorunlu 410 4 | vz vize X
BY2040 DOSYALAMA VE ARSIVLEME Zorunlu 3|1 4 | vizvyize X
BY2044 ETKILi VE GUZEL KONUSMA Zorunlu 2|0 2 | Yz Yuze X
BY2046 BiLGISAYAR MUHASEBE YAZILIMLARI Zorunlu 2|2 5 | YuzYize X
BY2048 HALKLA iLISKILER Zorunlu 2|0 2 | Yuz Yuze X
SEC202 SECMELI DERSLER Segmeli | 2 | 0 6 | Yiiz Yiize
BY2056 HIZLI YAZMA VE OKUMA TEKNIKLERI Secmeli 17|17 2 | viz vize X
BY2068 MESLEK ETIGI Secmeli 2 |o 2 | vazvize X
BY2078 SEKRETERLIK DAVRANISLARI Secmeli 2 |o 2 | Viiz Yiize X
SEC204 SECMELI DERSLER Segmeli | 2 | 0 3 | Viiz Yiize
BY2052 KLAVYE TEKNIKLERI IV Se¢meli 7 ]2 3 | iz Yize X
BY2070 ILK YARDIM (0S) Secmeli 2 |o 3 | Yiz Yiize X
BY2072 KALITE GUVENCESI VE STANDARTLARI Secmeli 2 |1 3 | Viz Yiize X
BY2074 CEVRE KORUMA (0S) Secmeli 2 |o 3 | Yiz Yiize X
BY2080 MESLEKI YABANCI DIL Il Secmeli 2|1 3 | Yuz Yiize X
BY2084 OFIS PROGRAMLARI Il Secmeli 7|17 3 | Yiz Yiize X
SEC206 SECMELI DERSLER Se¢meli 0| 4 4 | Yiiz Yiize
BY2082 SEKTOR UYGULAMALARI Il Secmeli 7|3 4 | vizvize
BY2086 TIP SEKRETERLIGI Secmeli 3 1o 4 | vizvize X




