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Birim Adı  Tokat Meslek Yüksekokulu/Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü 

Kurul/ Komisyon Adı  Bölüm Kurulu 

 

Toplantı Tarihi Oturum No Karar No 

17.06.2026 09 01 

 

 

Karar No: 09.01 

 

  Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölüm Kurulu, 2026-2027 eğitim ve öğretim yılı Büro 

Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı Güz Yarıyılı ders dağıtımları için toplandı.  

 Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı 2026-2027 eğitim ve öğretim yılı Güz 

Yarıyılı ders dağıtımı, Bölümü Kurulu karar ekindeki şekliyle oy birliği ile kabul edildi. 

  

 

 

 

                 (İmza) 

Öğr. Gör. Kemal ERGÜN 

  Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölüm Başkan V. 

 

 

 

       (İmza)              (İmza) 

Öğr. Gör. Mustafa UZER       Öğr. Gör. Cihangir CENGİZ 

                  Üye                              Üye 

    

   

       (İmza)        

Öğr. Gör. Ahmet DOĞRU      

                  Üye               

 

 

 

   



BÜRO HİZMETLERİ VE SEKRETERLİK BÖLÜMÜ 

Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı 

2026-2027 Güz Yarıyılı Ders Dağılımı 

 

Öğr. Gör. Kemal ERGÜN 

                                                     

Ders Kodu ve Adı T U TOPLAM 

BY1041 KLAVYE TEKNİKLERİ I (I. ŞUBE)* 2 2 4 

BY1041 KLAVYE TEKNİKLERİ I (II. ŞUBE)* 2 2 4 

BY2051 KLAVYE TEKNİKLERİ III  1 2 3 

BY2007 MESLEKİ YAZIŞMALAR 3 1 4 

DGR001 DEĞERLERİMİZ 2 0 2 

BY2081 SEKTÖR UYGULAMALARI I (II. ŞUBE)* 1 3 4 

TOPLAM 11 10 21 

 
 

Öğr. Gör. Mustafa UZER  
 

Ders Kodu ve Adı T U TOPLAM 

BY1049 TEMEL HUKUK 2 0 2 

BY1053 İLETİŞİM 2 0 2 

BY2057 İŞ VE SOSYAL GÜVENLİK HUKUKU               2 0 2 

BY2081 SEKTÖR UYGULAMALARI I (I.ŞUBE)* 1 3 4 

TOPLAM 7 3 10 

 
 

Öğr. Gör. Cihangir CENGİZ 
 

Ders Kodu ve Adı T U TOPLAM 

BY1001 GENEL İŞLETME 3 0 3 

BY1043 TİCARİ MATEMATİK 3 0 3 

BY2053 SEKRETERLİK BİLGİSİ 2 0 2 

TOPLAM 8 0 8 

 
 

Öğr. Gör. Ahmet DOĞRU 
 

Ders Kodu ve Adı T U TOPLAM 

BY1003 YÖNETİM VE ORGANİZASYON  3 0 3 

BY1051 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI                 2 0 2 

BY2001 BÜRO YÖNETİMİ 3 0 3 

BY2005 TOPLANTI YÖNETİMİ 2 0 2 

BY2055 HASTANE YÖNETİMİ VE ORGANİZASYONU  2 0 2 

TOPLAM 12 0 12 

 

Öğr. Gör. Tanju CEYLAN 
 

Ders Kodu ve Adı T U TOPLAM 

BY2085 OFİS PROGRAMLARI I 1 1 2 

ENF100 BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ VE OFİS YAZILIMLARI 2 0 2 

TOPLAM 3 1 4 

 

Öğr. Gör. Halil İbrahim ERGEN 
 

Ders Kodu ve Adı T U TOPLAM 

BY2003 MUHASEBE 3 1 4 

TOPLAM 3 1 4 

 
*Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi Rektörlüğünün, Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nin 24. madde 4. bendi gereği. 

  


