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Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolim Kurulu, 2025-2026 egitim ve o6gretim yili Biiro
Yonetimi ve Yonetici Asistanligi ve Mahkeme Biiro Hizmetleri Programlart Gliz Yariyili ders

dagitimlari i¢in toplandi.

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi ve Mahkeme Biiro Hizmetleri Programlar1 2025-2026
egitim ve Ogretim yili Giiz Yariyili ders dagitimi, Bolimii Kurulu karar ekindeki sekli ile kabul

edildi.
Ogr. Gor. Kemal ERGUN
Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliim Bagkan V.

Ogr. Gor. Mustafa UZER Dr. Ogr. Uyesi Ali KOROGLU
Uye Uye

Ogr. Gor. Ahmet DOGRU Ogr. Gor. Cihangir CENGIZ
Uye Uye

Ogr. Gor. Ekrem AKBULUT Ogr. Gor. Ergiin SUMER
Uye Uye




BURO HiZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU
Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhgi Program
2025-2026 Giiz Yarivih Ders Dagilim

Ogr. Gor. Kemal ERGUN
Ders Kodu ve Adi T U TOPLAM
BY1041 KLAVYE TEKNIKLERI I (I. SUBE)* 2 2 4
BY1041 KLAVYE TEKNIKLERI I (II. SUBE)* 2 2 4
BY2051 KLAVYE TEKNIiKLERI IIT 1 2 3
BY2007 MESLEKI YAZISMALAR 3 1 4
BY2081 SEKTOR UYGULAMALARI I (II. SUBE)* 1 3 4
TOPLAM 9 10 19
Ogr. Gor. Mustafa UZER
Ders Kodu ve Adi T U TOPLAM
BY 1049 TEMEL HUKUK 2 0 2
BY1053 ILETISIM 2 0 2
BY2057 IS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU 2 0 2
BY2081 SEKTOR UYGULAMALARI I (I.SUBE)* 1 3 4
TOPLAM 7 3 10
Ogr. Gor. Cihangir CENGIZ
Ders Kodu ve Ad1 T U TOPLAM
BY1001 GENEL iSLETME 3 0 3
BY 1043 TICARI MATEMATIK 3 0 3
BY2003 MUHASEBE 3 1 4
BY2053 SEKRETERLIK BILGiSI 2 0 2
BY2085 OFiS PROGRAMLARI I 1 1 2
TOPLAM 12 2 14
Ogr. Gor. Ahmet DOGRU
Ders Kodu ve Ad1 T U TOPLAM
BY1003 YONETIM VE ORGANIZASYON 3 0 3
BY1051 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIS KURALLARI 2 0 2
BY2001 BURO YONETIMI 3 0 3
BY2005 TOPLANTI YONETIMI 2 0 2
BY2055 HASTANE YONETIMi VE ORGANIZASYONU 2 0 2
ENF100 BiLiSIM TEKNOLOJILERI VE OFiS YAZILIMLARI 2 0 2
TOPLAM 14 0 14

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektorliigiiniin, On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yo6netmeligi’nin 24. madde 4. bendi geregi.



BURO HiZMETLERI VE SEKRETERLIiK BOLUM BASKANLIGI
Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi

2025-2026 Egitim-Ogretim Giiz Yariyih Ders Dagilim

Dr. Osr. Uyesi Ali KOROGLU

DERS KODU VE ADI

TOPLAM

MBH105 | BURO YONETIMI

2

MBH201 | YONETIM VE ORGANIZASYON

MBH269 | KAMU PERSONEL HUKUKU

TOPLAM
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Ogr. Gor. Isa DURNA

DERS KODU VE ADI

TOPLAM

MBH267 | ADLI KOLLUK
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TOPLAM
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Ogr. Gor. Esra ORUC

DERS KODU VE ADI

TOPLAM

MBH205 | CEZA HUKUKU

3

MBH207 | BORCLAR HUKUKU

3

TOPLAM

O\ [ WO || e

o|loo|e

6

Ogr. Gor. Ozcan TUNAHAN

DERS KODU VE ADI

TOPLAM

TOGU094 | DEGERLERIMIZ

2

MBH203 | PSIKOLOJIYE GIRIS

2

TOPLAM
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Ogr. Gor. Serife Ilkcan YILMAZ

DERS KODU VE ADI

TOPLAM

MBHI101 | ANAYASA HUKUKU

2

MBH107 | HUKUKUN TEMEL KAVRAMLARI

2

TOPLAM
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Ogr. Gor. Ergiin SUMER

DERS KODU VE ADI

TOPLAM

MBH245 | ULUSAL YARGI AGI BILIM SISTEMLERI (UYAP)

2

MBH209 | KURUM DENEYIMI

7

TOPLAM
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Ogr. Gor. Ekrem AKBULUT

DERS KODU VE ADI

TOPLAM

MBH103 | KLAVYE TEKNIKLERI I

4

MBH249 | KLAVYE TEKNIKLERI III

2

MBH209 | KURUM DENEYIMI

7

TOPLAM
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Ogr. Gor. Ahmet DOGRU

DERS KODU VE ADI

TOPLAM

ENF100 | BILiSIM TEKNOLIJILERI VE OFIS YAZILIMLARI

2

TOPLAM
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